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ANEXO IL.A
MODELO DE EXECUGAO E ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGOS

Objetivos dos Servigos

1.1

1.2

Sao objetivos dos servigos previstos deste Edital:

I. Execucgdo de Fiscalizagdo de Obra - Acompanhar e fiscalizar as obras executadas pelas
empresas construtoras contratadas pela FDE ou obras sob sua responsabilidade de
acompanhamento, fazendo cumprir a boa execucdo dos contratos de obras civis em unidades
escolares e/ou prédios administrativos, formalizados através de programas e/ou convénios.

Il. Execucédo de Fiscalizacdo de Seguranga e Saude do Trabalho - Cumprir e fiscalizar o
atendimento ao cumprimento de todas as legisla¢des relacionadas ao Meio Ambiente, Seguranga
e Saude Ocupacional das empresas contratadas para execugao dos servigos.

Sem prejuizo da observancia das demais condicbes estabelecidas nos contratos firmados pela
FDE e/ou Prefeituras com as construtoras/terceiros, a garantia de que tratam os incisos | e 1l do
subitem anterior refere-se tanto aos aspectos técnicos dos contratos, quanto a seus aspectos
administrativos e financeiros, especialmente:

l. A fidelidade das obras aos respectivos projetos e especificagdes, bem como sua obediéncia
as normas e diretrizes técnicas desenvolvidas pela FDE e as demais prescrigdes da
normalizagao técnica nacional;

Il. Ao cumprimento dos prazos e custos fixados;

M. Manter a FDE informada do andamento da execugdo das obras, em especial sobre os
desvios, atrasos e inadimplementos das empresas construtoras e de agentes externos,
alertando a FDE sobre a necessidade de agdes que escapem a algada da CONTRATADA,;

IV. Contribuir para o aperfeicoamento dos sistemas de ampliagdo da capacidade e de
manutencdo da rede de escolas publicas, a cargo da FDE, pela realimentacdo de dados e
informagdes obtidos e de diagnésticos e analises elaborados; e

V. Obedecer aos procedimentos estabelecidos no Anexo I1.B — Manual de Fiscalizag&o, editado
pela FDE, e suas atualizagdes e/ou alteragdes, no que nao conflitar com as presentes
especificagdes, prevalecendo os procedimentos aqui descritos no caso de divergéncias.

a. O MANUAL DE FISCALIZACAO DE OBRAS foi elaborado com o objetivo de
estabelecer a rotina de fiscalizagao das obras e servigos adotados pela FDE, devendo
a CONTRATADA adequar seus procedimentos para o caso dos servigos a serem por
ela executados.

Modelo de Execugédo do Objeto

2.1

A empresa devera observar as especificagdes, procedimentos e rotinas estabelecidas deste
anexo e obedecer aos métodos descritos no Anexo I1.B - Manual de Fiscalizagdo de Obras, para
execucgdo dos servigos contratados, que abrange a fiscalizagéo e controle de obras contratadas
pela FDE, Secretaria da Educagéo do Estado de Sdo Paulo e Prefeituras do Estado de Sé&o
Paulo, nos prédios escolares vinculados as redes municipais e estadual de ensino, bem como
nos prédios administrativos estaduais através de realizacdo de vistorias e coleta de dados e
informacdes, mediante preenchimento do Relatério de Fiscalizagdo, composto por formularios
padronizados e disponibilizados pela FDE. A contratada deverd, ainda, verificar o processo de
medi¢cdo das obras, realizando a conferéncia dos servicos apontados pelas empresas



2.2

executoras, fazendo ajustes que entender necessarios para a correta afericdo dos servigos
efetivamente executados e, portanto, a serem pagos.

Condicoes de Execugao:

2.2.1 Aexecugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

2211

2212

2213
2214

2215

2216

2217

2218

Inicio da execugao do objeto: em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da assinatura
do contrato;

Apés a assinatura do contrato, no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contratada
devera apresentar a comprovagao do vinculo dos profissionais indicados na
Equipe Técnica Basica da Proposta Técnica apresentada, que podera se dar
mediante a apresentacdo de contrato de trabalho, de anotacbes da CTPS -
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou no caso de prestado de servigos
autbnomos, do respectivo contrato de prestacéo de servigos, ou, no caso de
socio(s), de copia do contrato social atualizado.

2.2.1.21 Em caso de necessidade de substituicdo do(s) profissional(is) que
possibilitou(aram) a qualificagao técnica da vencedora quando da
licitagdo ou para qualquer outro membro da equipe técnica, esta
somente podera ocorrer por profissional de curriculo equivalente ou
superior ao substituido;

A contratada devera prestar o servigo continuamente durante 12 (doze) meses.

Para cada obra contratada ou sob responsabilidade de acompanhamento e/ou
fiscalizagédo pela FDE, a FDE emitira Ordem de Servigo (OS de Fiscalizagéo e
Seguranca do Trabalho) para o servigo objeto desta contratagdo, que sera
especifica para cada obra.

A Fiscalizagdo das obras tera inicio com a notificagdo de contratagao e
designacao de fiscal, emitidas pela FDE.

Cada OS definird, mas ndo somente:

2.2.1.6.1 Prazo de execucéo;

22.1.6.2 Quantidade de Vistorias de Fiscalizagdo de Obra;
2.2.1.6.3 Periodicidade das Vistorias de Fiscalizagdo de Obra;

22164 Quantidade de Vistorias de Fiscalizagdo de Saude e Seguranga do
Trabalho;

22165 Periodicidade das Vistorias de Fiscalizacdo de Saude e Seguranca
do Trabalho.

Apds a emissao da ordem de servigos, o fiscal responsavel pela execugédo dos
servigos de fiscalizacdo devera providenciar junto ao CREA a respectiva
Anotacdo de Responsabilidade Técnica ART ou junto ao CAU o respectivo
Registro de Responsabilidade Técnica - RRT;

Apods a emissao da ordem de servigo, a Contratada devera realizar a vistoria de
abertura de obra, no prazo estipulado a seguir:

2.2.1.8.1 Para obras e servigos contratadas via processo licitatorio: em até
15 (quinze) dias corridos a partir da assinatura das ordens de inicio
de servigo;

22182 Para obras e servigos contratadas via Registro de Pregos: em até 5
(cinco) dias corridos a partir da assinatura do Termo de Contrato;



2.21.8.3 AFDE podera, a depender do Programa Estratégico no qual a obra

esta inserida, estipular prazos especificos para abertura da obra.

2.2.1.9 A Contratada devera agendar, juntamente com a empresa executora da obra e
diregdo da unidade escolar, a data da abertura da obra, realizando nesta os
procedimentos estabelecidos nos Anexos desta contratagao.

2.2.1.10 A contratada devera realizar as vistorias de fiscalizacdo de acordo com a
periodicidade definida em cada Ordem de Servigo emitida.

2.2.2 Localidade e Horarios

2221

2222

Os servigos serao prestados de acordo com os lotes estabelecidos no Anexo IIl.A
— Divisédo de Lotes e Unidades Regionais.

22211 O local da prestagéo dos servigos seguira a devida distribuicdo de

loteamento territorial pormenorizado em Anexo III.B- Relagéo de
Unidades Escolares e Prédios Administrativos das Regides de
Trabalho;

22212 A contratada devera executar, quando demandada, os servigos em

todas as unidades escolares das redes estaduais e municipais de
ensino e em prédios administrativos estaduais de cada Unidade
Regional de Ensino referente ao lote contratado.

22213 A CONTRATANTE podera solicitar atendimento em localidades n&o

contidas no rol do Anexo IIl.B dentro do Estado de S&o Paulo,
sempre observando as regides delimitadas nos lotes.

Os servigos serao prestados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, durante o
periodo de funcionamento das unidades escolares.

3 Escopo dos Servigos

3.1 Obras (obra nova, ampliacdo) e servicos de engenharia (adequacao e reforma) contratados e
sob a responsabilidade da FDE:

3.1.1 Para atender o Item 1, subitem 1.1, Inciso | — Fiscalizagao de Obra

3.1.1.1

Cabera a CONTRATADA a fiscalizagdo de cada uma das obras contratadas pela
FDE e sob sua responsabilidade, compreendendo:

Anadlise critica do projeto, inclusive seu cronograma de execugéo,
oferecendo comentarios e sugestdes para o seu aperfeicoamento;

Realizacdo de vistorias para levantamento da evolugdo da execugao,
acompanhamentos fisico-financeiro e outras informacdes pertinentes a
obra;

Controle da qualidade dos servigos e obras sendo realizados e dos
materiais utilizados, em obediéncia ao projeto, as normas técnicas e
condi¢des de seguranga dos usuarios, sendo sua responsabilidade propor
a FDE, se for o caso, a aplicagao de penalidades a empresa responsavel
pela execugao das obras;

Analise dos resultados dos ensaios de controle de qualidade de materiais e
servicos realizados pela construtora, bem como exigéncia dos respectivos
tratamentos estatisticos;



VI

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Acompanhamento dos servigos de topografia realizados pelas construtoras
no que se refere a verificagao:

a. das medigdes de campo;
b. das cadernetas de campo;
C. dos calculos referentes aos servigos topograficos.

Levantamento de quantidades de servigos adicionais, ndo constantes do
escopo original contratado com a construtora, cuja necessidade se verifique
durante o andamento da obra;

Comunicagéao prévia devidamente fundamentada a FDE, da necessidade
de aditivos (Solicitacdo de Alteracdo de Servigos SAS) ao contrato da
construtora, ficando vedada a execucdo de qualquer servico sem
autorizagao expressa da FDE;

Procedimento de Abertura das obras, incluindo o Termo de Abertura de
Obra, com todos o material técnico relacionado a intervencdo e
interessados (empresa executora e diregdo escolar obrigatoriamente),
discriminando os servigos a serem executados, registrando-as no "Livro de
Ocorréncias" e outros formularios padronizados que a FDE julgar
necessario, definindo o planejamento da execugao, observando os minimos
impactos nas atividades da unidade escolar;

Acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, realizando o
levantamento de todas as informagdes pertinentes para o controle das
intervencgdes e de seus indicadores de qualidade através do preenchimento
do Relatério de Fiscalizagao padronizado, conforme Anexo II.C — Modelo de
Relatério de Fiscalizagao, ou outro que venha a substitui-lo, quando a FDE
julgar necessario;

O fornecimento de todas as informagdes coletadas referentes aos produtos
acima descritos deve ser na forma digital, visando a alimentar as bases de
dados operadas pela FDE;

Verificagdo da conformidade das obras e servigos com o0s projetos,
especificagdo, aspectos de seguranga e responsabilidade técnica, sendo
sua responsabilidade:

a. Registrar, no Livro de Ocorréncia e/ou documento padronizado pela
FDE, todo e qualquer desvio, anormalidade, irregularidade e nao
conformidade identificada, descrevendo-as de forma clara, objetiva e
precisa, e encaminhar imediatamente a FDE todas as informagdes
registradas; e

b. No caso de identificagdo de ndo conformidades, solicitar a empresa
executora da obra a apresentacdo de plano de agao corretiva, em
conformidade com os modelos e diretrizes estabelecidos pela FDE,
contemplando a descrigdo das medidas a serem adotadas, a definicao
de responsaveis e os respectivos prazos de implementagao, bem como
acompanhar, nas vistorias de fiscalizagao subsequentes, a execugao e
a efetividade das providéncias adotadas, até a completa resolugao das
nao conformidades.

Medicdo dos servigos executados, incluindo a analise da medicao
encaminhada pela empresa executora, elaboragao de apontamentos de
servigos e quantidades executadas e entrega da memoria de calculo dos



X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

servicos a serem pagos a pregos unitarios para posterior processamento
das medigbes dos servigos, em conformidade com os valores contratuais;

Recebimento provisério das obras, incluindo a emissdao do Termo de
Recebimento Provisério (TRP), com todos os servigos concluidos de forma
adequada conforme Manual de Fiscalizagdo de Obras;

Recebimento definitivo das obras, incluindo a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo (TRD), que se dara apds a execugao das ligagbes
definitivas das concessionarias, desde que assim estabelecido pela FDE;

Recebimento e conferéncia de projeto arquitetonico e/ou de engenharia -
revisdo final, ou seja, de “como construido” ou “As Built”, quando este fizer
parte do objeto contratual com empresa executora;

Quando solicitado, elaboragédo de croqui das alteragdes realizadas pela
intervencao fiscalizada;

Cumprimento da garantia de obra, incluindo a realizagcao de vistoria para
verificacdo do acionamento da garantia e, ocorrida a realizagao dos servigos
de prestacdo de garantia, vistoria para fiscalizacdo dos servigos
executados.

3.1.1.2 Na execugéo dos SERVICOS, a CONTRATADA devera sempre:

3.1.1.21

Efetuar o nimero de vistorias da obra conforme definido na Ordem de
Servigo especifica para fiscalizagdo de obras, de acordo com o que segue:

a. Obras novas e ampliagao:

4 (quatro) vistorias por periodo de medi¢do, no maximo 1 (uma) por
semana, ou a critério da FDE, do Arquiteto/Engenheiro Fiscal,

1 (uma) visita por més do Engenheiro de Seguranca.
b. Obras de adequacéo e reforma de médio e grande porte:

3 (trés) vistorias por periodo de medicdo, no maximo 1 (uma) por
semana, do Arquiteto/Engenheiro Fiscal.

1 (uma) visita por més do Engenheiro de Seguranca.
c. Obras de reforma de pequeno porte:

2 (duas) vistorias por periodo de medigdo, no maximo 1 (uma) por
periodo de 15 (quinze) dias, do Arquiteto/Engenheiro Fiscal.

1 (uma) visita por més do Engenheiro de Seguranca.

d. Obras com prazo menor que 60 dias:
2 (duas) vistorias por obra do Arquiteto/Engenheiro Fiscal.
1 (uma) visita do Engenheiro de Seguranca.

e. Garantia de Obra:

2 (duas) vistorias por acionamento da Garantia, do Arquiteto/Engenheiro
Fiscal.



3.1.1.2.2 O numero de vistorias previsto no subitem 3.1.1.2.1. é estimativo médio
geral para as obras e servigos de engenharia para fiscalizagédo, essas
quantidades poderao, de acordo com o tipo e complexidade da obra, com
o interesse da FDE ou quando a FDE entender ser necessario, ser
alteradas.

3.1.1.23 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato
da obra fiscalizada, fica, automaticamente, suspensa a ordem de servico
de fiscalizagao referente a obra paralisada.

Em tempo:

Cada Arquiteto/Engenheiro Fiscal podera ter no maximo 15 obras/més, simultaneas, sob sua
responsabilidade na fiscalizagao.

Além dos relatérios dispostos no Anexo I1.B — Manual de Fiscalizagao e disposto no Anexo I1.C — Modelo
de Relatério de Fiscalizagdo, a CONTRATADA devera ainda preparar e entregar eventuais relatérios que a FDE
julgar necessario.

3.1.2 Para atender o Item 1, subitem 1.1, Inciso || — Seguran¢a do Trabalho

3.1.2.1 Cabera a contratada cumprir, acompanhar e fiscalizar a execugao em todas as
obras, com observancia das Normas Vigentes de acordo com o Plano de Gestéo
de Seguranca e Saude do Trabalho, nos termos do paragrafo Unico, artigo 117 da
Constituicdo do Estado de Sao Paulo, compreendendo:

. Exigir das empresas contratadas, quando aplicavel, a elaboragdo e
implementacao do Programa de Condi¢cdes e Meio Ambiente de Trabalho
na Industria da Construgdo — PCMAT, em conformidade com o disposto no
item 18.3.4. da NR-18, observando-se o nimero de trabalhadores e as
caracteristicas da obra;

1. Exigir das empresas contratadas que executem o PPRA de forma articulada
com o PCMSO e os ASO;

Il. Exigir das eventuais subcontratadas, caso seja permitido no contrato essa
modalidade de transferéncia parcial de atividades para terceiros, o fiel
cumprimento de toda legislacédo pertinente sobre a seguranca e saude do
trabalhador em conformidade com o PCMAT (quando aplicavel), PGR e
PCMSO da contratada. Devera apresentar também os respectivos ASO de
seus colaboradores;

IV.  Fiscalizar e fazer cumprir o atendimento ao cumprimento de todas as
legislagbes relacionadas ao Meio Ambiente, Segurangca e Saude
Ocupacional das empresas contratadas para execugao dos Servigos;

V. Acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, realizando o
levantamento de todas as informagdes pertinentes para o controle das
condicdes relacionadas ao Meio Ambiente, Seguranga e Saude
Ocupacional através do preenchimento do Modelo de Relatério de
Fiscalizagdo — Seguranga e Saude no Trabalho padronizado (Anexo 11.D);

VI.  Controle das condigbes de seguranga e saude do trabalho, sendo sua
responsabilidade propor a FDE, se for o caso, a aplicacdo de penalidades
a empresa responsavel pela execugao das obras;

3.1.2.1.1 Caracteriza-se pela execucdo de servigos de acompanhamento e
fiscalizacao referente ao cumprimento das Normas
Regulamentadoras - NR, relativas a seguranga e saude do trabalho,



disposicbes complementares ao capitulo V da CLT, consistindo em
obrigagdes, direitos e deveres a serem cumpridos por empregadores
e trabalhadores com o objetivo de garantir trabalho seguro e sadio,
prevenindo a ocorréncia de doengas e acidentes de trabalho

3.2 Obras realizadas através de Convénios com as Prefeituras dos municipios do Estado de Sao

Paulo:

3.2.1 Para atender o Item 1, subitem 1.1, Inciso | — Fiscalizagao de Obra

3.2.1.1 Cabera a CONTRATADA a fiscalizagao de cada uma das obras contratadas por
terceiros, compreendendo:

VI

VII.

VIII.

Realizacdo de vistorias para levantamento da evolugdo da execucao,
acompanhamentos fisico-financeiro e outras informacdes pertinentes a
obra;

Avaliagdo da conformidade das obras e servigos com os projetos e
especificagdes, bem como, avaliagdo das condigbes de seguranga dos
usuarios, sendo sua responsabilidade propor a FDE e a Prefeitura, se for o
caso, a adogdo de medidas que visem sanar as falhas detectadas;

Controle da qualidade dos servicos e obras sendo realizados e dos
materiais utilizados, em obediéncia ao projeto, as normas técnicas e
condigdes de seguranga dos usuarios, sendo sua responsabilidade propor
a FDE, se for o caso, a aplicagao de penalidades a empresa responsavel
pela execugao das obras, quando a obra ocorrer em unidades escolares
da rede estadual de ensino;

Analise dos resultados dos ensaios de controle de qualidade de materiais e
servicos realizados pela construtora, bem como exigéncia dos respectivos
tratamentos estatisticos, quando a obra ocorrer em unidades escolares
da rede estadual de ensino;

Acompanhamento dos servigos de topografia realizados pelas construtoras

no que se refere a verificagdo, quando a obra ocorrer em unidades
escolares da rede estadual de ensino:

a. das medigbes de campo;
b. das cadernetas de campo;
C. dos célculos referentes aos servigos topogréficos.

Verificagdo da conformidade das obras e servicos com os projetos e
especificagdo, quando a obra ocorrer em unidades escolares da rede
estadual de ensino;

Acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados, realizando o
levantamento de todas as informagdes pertinentes para o controle das
intervengoes e de seus indicadores de qualidade através do preenchimento
do Modelo de Relatério de Fiscalizagdo padronizado.

O fornecimento de todas as informagdes coletadas referentes aos produtos
acima descritos deve ser na forma digital, visando a alimentar as bases de
dados operadas pela FDE;

Verificagdo da conformidade das obras e servigos com o0s projetos,
especificagdo, aspectos de seguranga e responsabilidade técnica, sendo
sua responsabilidade:



a. Registrar, no Livro de Ocorréncia e/ou documento padronizado pela
FDE, todo e qualquer desvio, anormalidade, irregularidade e n&o
conformidade identificada, descrevendo-as de forma clara, objetiva e
precisa, e encaminhar imediatamente a FDE todas as informacgdes
registradas;

b. No caso de identificagdo de ndo conformidades, solicitar a empresa
executora da obra a apresentagdo de plano de agado corretiva, em
conformidade com os modelos e diretrizes estabelecidos pela FDE,
contemplando a descricdo das medidas a serem adotadas, a definigao
de responsaveis e os respectivos prazos de implementagado, bem como
acompanhar, nas vistorias de fiscalizagao subsequentes, a execugao e
a efetividade das providéncias adotadas, até a completa resolugéo das
nao conformidades.

X. O fornecimento de todas as informagdes coletadas referentes aos produtos
acima descritos deve ser na forma digital, visando a alimentar as bases de
dados operadas pela FDE.

4 Caracterizagao dos Subprodutos de Fiscalizagao
4.1  Subprodutos que compdem obrigatoriamente o Relatério de Fiscalizagdo de Obras (Anexo 11.C):

4.1.1 Livro de Ocorréncia (LO) — a cada vistoria devera ser preenchido em sua integralidade, de
acordo com os campos determinados, com informagdes precisas e inteligiveis para o
completo e perfeito entendimento da situagédo da obra;

Objetivo: Relatar todas as ocorréncias na obra, contendo informacbes sobre a obra e
executora, seu andamento fisico, servigcos executados e em execugao, intercorréncias e
pontos de atengdo e qualquer outra informagao necessaria para o acompanhamento da
execugao.

Aplicacao: Devera ser preenchido em todas as vistorias de fiscalizagdo realizadas na obra
fiscalizada. O subtipo utilizado devera ser aquele referente a etapa da obra.

De modo geral, possui 3 (trés) subtipos, devendo ser aplicado de acordo com a etapa da
obra contratada:

. Abertura: Utilizado para anotagdes na vistoria de abertura da obra, devendo conter
todas as informacdes apresentadas, definicbes sobre o planejamento da obra e pontos
discutidos em conjunto com a Direcdo Escolar e outros interessados presentes. Nesta
vistoria, o Fiscal devera apresentar todos os documentos técnicos referentes a obra:
contrato, projetos e croquis, laudos, pareceres, memorial descritivo, relatério fotografico,
cronograma, orcamento e memdéria de calculo, composi¢cao de pregos (para médulos de
verba), relatério de vistoria, especificagdes, restricbes ambientais (desde que predefinido
pelas Geréncias de Viabilidade Técnica e Geréncia de Desenvolvimento da Edificagao) e

outros, quando houver;

Il.  Acompanhamento: Utilizado para anota¢des nas vistorias rotineiras, aquelas para
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos em execugao;

lll.  Recebimento Provisdrio/Definitivo: Utilizado para anotagdes sobre a entrega da obra,
devendo conter todas as informagdes sobre o escopo realizado, alteragbes de uso,
ambiente e/ou de layout e indicagdo sobre eventuais pontos de maior atencdo a serem
observados durante o prazo de recebimento provisoério. Devera ser acompanhado de croqui
demonstrativo das intervengdes realizadas, quando solicitado.



IV. Garantia de Obra: Utilizado para anotag¢des nas vistorias para acionamento da garantia
de obra e fiscalizacdo dos servigos executados.

A depender do escopo/tipo da obra ou de seu Programa, a FDE podera adotar LO
especifica, definindo informagdes que julgar pertinentes a serem coletadas.

Deverao ser preenchidos digitalmente com assinatura do fiscal responsavel, pela Direcado
ou Representante designado da unidade escolas e pelo engenheiro/representante da
Construtora/Empreiteira.

Relatério Fotografico (RF) — a cada vistoria a obra & obrigatdrio tirar o minimo de 2 (duas)
fotografias coloridas (9x12cm) por ambiente que estiver em obra no momento da vistoria,
de detalhes ou etapas construtivas julgadas importantes, sendo o minimo 6 (seis)
fotografias por vistoria. As fotos que compdem os relatdrios fotograficos devem conter
marca d’agua, informando a data e a hora do registro, compativeis com a data da vistoria
realizada. Fotografias estas que deverao ser inseridas no sistema para gestao de vistorias
e medigbes de obras da FDE (SMV).

Objetivo: Relatar de maneira visual todas as ocorréncias na obra, devendo refletir todas as
informagdes sobre a obra, seu andamento fisico, servicos executados e em execugéo,
intercorréncias e pontos de atengdo e qualquer outra informagdo necessaria para o
acompanhamento da execugao.

Aplicacao: Devera ser preenchido em todas as vistorias de fiscalizagdo realizada na obra
fiscalizada.

Devera ser preenchido digitalmente com assinatura do fiscal responsavel, pela Dire¢do ou
Representante designado da unidade escolas e pelo engenheiro/representante da
Construtora/Empreiteira.

Formulario de Qualidade (FQ) — a cada vistoria deverd ser preenchido em sua
integralidade, de acordo com os campos determinados, com informacdes precisas e
inteligiveis para o completo e perfeito entendimento sobre a qualidade de execucéo da obra;

Objetivo: Coletar dados sobre a qualidade geral a obra em execugéo, considerando todos
0s seus aspectos. Deve conter informacdes sobre a qualidade da obra e executora,
observando os indicadores estabelecidos, indicacdo de ndo conformidades e seu tratamento
e qualquer outra informagao necessaria para o perfeito acompanhamento sobre os aspectos
de qualidade de execucao.

Aplicagao: Devera ser preenchido em todas as vistorias de fiscalizagao realizadas na obra
fiscalizada.

Registro de Nao Conformidades: Todas as ndo conformidades encontradas durante a
vistoria deverdo ser devidamente registradas com sua respectiva data, fator causador,
possiveis interferéncias e consequéncias, quando houver, agao corretiva e prazo para
corregao. As nao conformidades deverdo ser acompanhadas até o efetivo cumprimento da
agao corretiva e, seu acompanhamento, devera ser registrado nas vistorias realizadas
posteriormente ao registro inicial.

Devera ser preenchido digitalmente com assinatura do fiscal responsavel, pela Dire¢do ou
Representante designado da unidade escolas e pelo engenheiro/representante da
Construtora/Empreiteira.

A depender do escopol/tipo da obra ou de seu Programa, a FDE podera adotar formulario
especifico, definindo informagdes que julgar pertinentes a serem coletadas.

Croqui — Na vistoria para Recebimento Provisério da obra ou servico devera, quando
solicitado, ser elaborado croqui demonstrativo das intervengdes realizadas, indicando,



4.2

4.3

principalmente, servigos executados em cada ambiente, alteragbes de uso e/ou layout e
construcdo e/ou ampliagdo de ambientes.

Objetivo: Coletar informacdes sobre quantidade, uso e ocupagdo dos ambientes, alteragédo
de area construida e ocupada e dados para fins cadastrais, além auxiliar a construir histérico
do uso da edificagao.

A FDE, quando tiver, devera disponibilizar material grafico para suporte na elaboragédo do
croqui.

415 Termo de Abertura/lnicio de Obra (TAO) - Elaborado em conjunto com o
engenheiro/arquiteto fiscal, Direcao ou representante da escola e Construtora/empreiteira
na vistoria INICIAL. Deverao ser listados/confirmados TODOS os servigos previstos no
Contrato.

Aplicagéo: Devera ser preenchido durante a vistoria de abertura da obra fiscalizada.

4.1.6 Termo de Recebimento Provisério (TRP) - Elaborado em conjunto com o
engenheiro/arquiteto fiscal, Direcdo ou representante da escola e Construtora/empreiteira
na vistoria de ENTREGA DA OBRA, a qual é previamente agendada apos o Pedido de
Recebimento da Obra (PRO) realizado pela empresa executora.

4.1.6.1 A partir do recebimento do PRO, a Contratada deve realizar uma inspegéo para
o recebimento da obra no prazo de até 15 (quinze) dias corridos.

Na Folha de Recebimento Provisério das obras deverao ser relacionados, com a maior
clareza possivel, os servigos efetivamente executados na intervengdo. Deverdo ser
descritos apenas os servigos executados na obra, atentando-se para que ndo sejam
incluidas intervengdes que, embora planejadas, nao tenham sido realizadas.

N&o havendo nenhuma pendéncia em relacdo aos servigos executados e exigéncias
contratuais, sera emitido o TRP.

Havendo pendéncias em relacdo aos servicos executados e exigéncia contratuais, a
Contratada devera emitir o Termo de Nao Recebimento (TNR), indicando todas as
pendéncias a serem corrigidas.

Aplicacao: Devera ser preenchido durante a vistoria de entrega da obra fiscalizada.

4.1.7 Termo de Recebimento Definitivo (TRD) — Elaborado pelo fiscal e gestor do contrato apos
o periodo de observagéo para constatagdo da solidez, identificacdo de anormalidades ou
vicios de construcao/execugao de 30 (trinta) dias. Nao havendo nenhuma reclamagéo ou
constatagao de falhas, sera emitido o TRD.

Aplicacado: Devera ser preenchido apdés o periodo de recebimento provisério da obra
fiscalizada.

Medicao das Construtoras/Empreiteiras — Mensalmente, o engenheiro/arquiteto fiscal confere
e aprova as medigdes de execugdo das obras elaboradas pelas respectivas
construtoras/empreiteiras, encaminhando a Contratante juntamente com o relatério fotografico e
laudos dos ensaios tecnoldgicos, quando for o caso.

Aplicacdo: Devera ser realizada mensalmente, no periodo determinada pela FDE.

Subprodutos que compdem obrigatoriamente o Relatério de Fiscalizagdo de Seguranga e Saude
no Trabalho (Anexo II.D):

4.3.1 Livro de Ocorréncia de Saude e Seguranca do Trabalho (LOST) — a cada vistoria devera
ser preenchido em sua integralidade, de acordo com os campos determinados, com
informagdes precisas e inteligiveis para o completo e perfeito entendimento das condigbes
de saude e seguranga da obra;



4.5

4.4

4.3.2

Objetivo: Relatar sobre as condigbes de saude e seguranca da obra e relatar todas as
ocorréncias encontradas e pontos de atengéo, contendo informagdes sobre executora e
qualquer outra informagéo necessaria para o acompanhamento das condi¢des da obra.

Aplicagéo: Devera ser preenchido em todas as vistorias de fiscalizagdo de seguranca do
trabalho da obra fiscalizada.

Formulario de Saude e Seguranga do Trabalho (FOST) — a cada vistoria devera ser
preenchido em sua integralidade, de acordo com o0s campos determinados, com
informagdes precisas e inteligiveis para o completo e perfeito entendimento das condi¢des
de saude e seguranga da obra;

Objetivo: Coletar dados sobre as condigbes de saude e seguranga da obra considerando
todo o normativo vigente. Deve conter informagdes sobre as condigbes da obra e sobre a
executora, observando os indicadores e itens de monitoramento estabelecidos, indicagao
de ndo conformidades e seu tratamento e qualquer outra informagdo necessaria para o
perfeito acompanhamento sobre os aspectos de salde e seguranga da obra em execugao.

Registro de Nao Conformidades: Todas as ndo conformidades encontradas durante a
vistoria deverdo ser devidamente registradas com sua respectiva data, fator causador,
possiveis interferéncias e consequéncias, quando houver, agdo corretiva e prazo para
correcdo. As nao conformidades deverao ser acompanhadas até o efetivo cumprimento da
agao corretivo e, seu acompanhamento, devera ser registrado nas vistorias realizadas
posteriormente ao registro inicial.

Devera ser preenchido digitalmente com assinatura do fiscal responsavel, pela Dire¢do ou
Representante designado da unidade escolas e pelo engenheiro/representante da
Construtora/Empreiteira.

A depender do escopol/tipo da obra ou de seu Programa, a FDE podera adotar formulario
e/ou check-list especifico, definindo informagdes que julgar pertinentes a serem coletadas.

Aplicagdo: Devera ser preenchido em todas as vistorias de fiscalizacdo de seguranca e
saude do trabalho da obra fiscalizada.

Durante a execugéao do contrato, a FDE, quando julgar necessario, podera realizar a alteragéo dos
formularios padronizados assim como implantar um novo formulario padronizado para
levantamento de dados sobre as obras e servigos em execugao, o qual ira compor o Modelo de
Relatério de Fiscalizagao.

Para a execucédo dos servicos de fiscalizagdo, a empresa devera utilizar software coleta e registro de
dados e informagdes durante a vistoria.

4.51

A contratada devera possuir e disponibilizar para sistema préprio para execugao dos
servigos de fiscalizagdo, contendo no minimo as funcionalidades:



452

453

4511

Cadastro de obras e seus respectivos documentos e contratos;

4.51.2 Mobdulo de Fiscalizagao;

4513

4514

451.21

45122

4.5.1.2.3

4.51.24

4.5.1.2.5

Parametrizagao e customizagao de relatérios e formularios por tipo
de vistoria;

Registro de vistorias, conforme modelos estabelecidos, com
registro de tempo e geolocalizagao;

Registro de evidéncias com anexac¢ao de fotos georreferenciadas
e timestamp;

Programacéao das vistorias, com datas previstas de inicio e fim das
varias atividades;

Registro estruturado de Ndo Conformidades identificadas.

Modulo de Medicoes;

4.5.1.31

45132

4.5.1.3.3

Registro de orcamento e documentos associados aos critérios de
medicao;

Registro de medi¢gdo conforme critérios de medi¢cdo contratuais
pela executora;

Geragao dos documentos necessarios ao processo de medicao,
associada ao avango fisico informado e de acordo com os
critérios de medigao contratuais.

Médulo Notificagbes;

4.5.1.41
45142

Registro de notificagdes;

Registro de acdes e medidas corretivas tomadas pelas empresas
executoras de obras e servigos.

Caso a FDE possua Sistema de Informacdes para o gerenciamento e realizacdo das
vistorias, este devera, obrigatoriamente, ser utilizado pela empresa contratada, em até
30 (trinta) dias corridos apés a disponibilizagdo pela FDE.

No caso de utilizagao de Sistema proprio, o software dever, para fins de fiscalizagao, estar
implantado em até 30 dias apds a assinatura do contrato e a contratada devera
disponibilizar acesso ao quadro técnico da Fundagio, assim como a todos os dados
coletados pelos fiscais, na forma que for estabelecida.

4.5.3.1

Durante o periodo de implantacéo do soffware, a Contratada devera entregar os
dados e informacdes coletadas durante as vistorias na forma que a FDE definir.

5 Obrigagdes gerais da Contratadas durante e apds a prestagao dos servigos

5.1

5.2

53

54

5.5

Executar os servigcos contratados de acordo com o Termo de Referéncia e Anexos.

Informar a FDE, a qualquer momento, situa¢des de risco, emergéncia ou urgéncia encontradas
nas unidades escolares, identificadas durante as vistorias de fiscalizagao, através do modelo de
formulario constante no Anexo II.C, subtipo Livro de Ocorréncia — Risco.

Relatar, quando identificado, falhas, erros ou incongruéncias nos documentos técnicos
(orcamento, projeto, laudos, pareceres etc.) das obras e servigos de engenharia fiscalizados.

Garantir que todas as orientagbes, informagdes, decisdes e agdes realizadas pela FDE sejam
comunicadas, aplicadas e cumpridas pelos profissionais fiscais e pelas empresas executoras.

Realizar interlocugdo com as empresas contratadas para coletar informagdes pertinentes as
obras em execugao.



5.6

Responsabilizar-se tecnicamente pela execugéo dos servigos, na qualidade de Fiscalizadora das
obras, de forma solidaria com o construtor, inclusive providenciando junto ao CREA a respectiva
Anotagdo de Responsabilidade Técnica ART ou junto ao CAU o respectivo Registro de

Responsabilidade Técnica - RRT;



